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4.1.5.4 Beispiele branchentypischer Checklisten 
 
Checkliste Bedienanleitungen für Maschinen 
     

 Checkliste für die Bewertung von:  

Bedienanleitungen  
von Maschinen 

 
Unternehmen: 

 

     
 

        

    ja nein nicht 
zutreffend  

        

 1. Gleiche Angaben wie bei der Maschinenkennzeichnung (Ausnahme Serien-
nummer) 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

Name und Anschrift des Herstellers; CE-Kennzeichnung nach Anhang IV der 

RL 2000/14/EG; Bezeichnung der Serie oder des Typs; max. Drehzahl; 

Höchstdurchmesser der zu montierenden Werkzeuge; Gewicht (nur wenn bei 

der Benutzung Maschinenteile mit Lastaufnahmemitteln gehandhabt werden); 

Hinweis für den Einsatz in explosionsfähiger Atmosphäre. 

 

   

 

        

 2. Werden Angaben zur bestimmungsgemäßen Verwendung gemacht?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 3. Erfolgt eine Beschreibung der Arbeitsplätze, die vom Bedienungspersonal 
eingenommen werden können? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 4. Werden Angaben zur sicheren Inbetriebnahme gemacht?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 5. Ist der Verwendungszweck benannt?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 6. Werden Angaben zur sicheren Handhabung gemacht?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
 

   
 

        

 7. Enthält die Bedienanleitung Angaben zur Installation?      
  Individuelle Erläuterungen: 

Gegebenenfalls Hinweise auf Verwendung von Befestigungsmitteln bei nicht 

ausreichender Stabilität der Maschine/Installation. 

 
   

 

        

 8. Werden Angaben zur sicheren Montage und Demontage gemacht?      
  Individuelle Erläuterungen: 

Warnen vor Gefahren durch mögliche fehlerhafte Montage und Hinweise auf 

entsprechende Vorgehensweise. 

 
   

 

        

 9. Werden die Betriebsarten der Maschine benannt?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 10. Werden notwendige Eingriffsvorgänge ausreichend beschrieben?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 11. Enthält die Bedienanleitung Angaben zum Rüsten (Einrichten) der Maschine?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 12. Werden Angaben zur Instandhaltung gemacht?      
  Individuelle Erläuterungen: 

Art und Intervall von Inspektions- und Wartungsarbeiten. Hinweis auf verschleißanfäl-

lige Teile und Austausch. 

 
   

 

        

 13. Sind der Bedienanleitung Informationen zur Störungsbeseitigung zu entneh-
men? 
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    ja nein nicht 
zutreffend  

        

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 14. Werden Einarbeitungshinweise gegeben?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 15. Werden die Merkmale von notwendigen Werkzeugen benannt?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 16. Enthält die Bedienanleitung Hinweise auf Gefährdungen, die durch die Bauart 
nicht vermieden werden können? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 17. Werden Angaben zu verbleibenden Restrisiken gegeben?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 18. Werden Angaben über den von der Maschine ausgehenden Luftschall/Lärm 
gemacht? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 19. Werden für in der Hand gehaltene bzw. von Hand geführte Maschinen Anga-
ben über die Vibration gemacht? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 20. Enthält die Bedienanleitung Installations- und Montagevorschriften zur Ver-
minderung von Lärm und Vibration? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 21. Können der Bedienanleitung notwendige Hinweise bei Verwendung in Ex-
Bereichen entnommen werden? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 22. Ist neben der Originalbetriebsanleitung auch eine Übersetzung in der Sprache 
des Verwendungslandes mit geliefert? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 23. Sind die Bedieninformationen eindeutig, leicht verständlich und nicht überlas-
tend? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 24. Besteht ein Widerspruch zwischen den Angaben in Bedienanleitung und dem 
tatsächlichen Zustand der Maschine? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 25. Erfolgte eine benutzerfreundliche Gestaltung und Programmierung von Dialo-
gen an einer Schnittstelle Maschine/Personal? 

 
   

 

  Individuelle Erläuterungen: 

z.B. Hinweise auf einem Bildschirm 
     

        

 26. Werden die Informationen zielgruppengerecht dargestellt?      
  Individuelle Erläuterungen: 

 
     

        

 
   

Die Anforderungen sind: 

   

 

 

erfüllt 

 

teilweise 
erfüllt  

nicht 
erfüllt 

 
 

Ort  

 
 

Datum  

 
 

Unterschrift 

 

   

 


